
 

TALENZ ARES AVIGNON 
354 A, rue du Bon Vent  l  BP 10030  l  84004 Avignon Cedex 1 

Tél. :  04 90 14 98 99  l  expertise@talenz-ares.fr 

talenz.fr 
SAS au capital de 552 640 €  l  SIRET 529 182 065 00035  l  RCS Avignon 529 182 065  l  TVA Intracommunautaire FR 72529182065 

Société d’expertise comptable inscrite au tableau de l’ordre des Experts-Comptables Provence-Alpes-Côte d’Azur 
RCP n°116 390 351 souscrit par TALENZ auprès de MMA IARD – NDA n°93.84.03826.84 

 

 

 

FICHE PROGRAMME 
METTRE EN PLACE LA GESTION INFORMATISEE DE VOTRE COMPTABILITE (ACD) 

 

Cette session vous propose de vous familiariser avec un outil qui offre un panel de solutions à votre 
comptabilité (tenue et suivi de vos comptes, établissement des paies, intégration bancaire, dépôt de vos 
documents) et privilégie une approche pratique au travers de mises en situation tout en offrant un large 
panorama de l’actualité relative à la comptabilité générale. 

PUBLIC CONCERNÉ 

Secrétaire comptable, comptable, ou toute personne dont les connaissances pré-requises des règles 
comptables et de la législation en vigueur lui permettent d’assurer la gestion informatisée de la 
comptabilité de l’entreprise. Il est obligatoire de maîtriser les fonctionnalités de base du progiciel de 
Compta. 

OBJECTIFS : 

Maîtriser le progiciel ACD Comptabilité Expert pour assurer la gestion informatisée de la comptabilité de 
l’entreprise. A l’issue de la formation, le stagiaire doit maîtriser la saisie des pièces comptables et la 
tenue des comptes, ainsi que le traitement informatique de sauvegarde des données, afin d’optimiser 
l’utilisation ou de se spécialiser sur certains modules du progiciel. 

BÉNÉFICES DES PARTICIPANTS : 

▪ Mise à jour des connaissances techniques 

▪ Mise en place d’une comptabilité informatisée 

PRÉ-REQUIS 

▪ Bac +2 ou expérience dans le métier de la comptabilité 

DURÉE ET LIEU  

▪ 1 journée soit 7 heures de formation 

▪ Dispensée sur le site du client 
▪ Contraintes sur le nombre de participants : 5 

MODALITÉS ET DÉLAIS D’ACCES 

▪ Entre une et deux semaines en fonction de nos agendas respectifs et de l’administration de 
votre dossier (lecture du questionnaire préalable à la formation puis rédaction de la convention 
de formation en fonction des réponses au questionnaire et des divers échanges avec le 
stagiaire concerné pour personnaliser l’apprentissage). 

▪ Confirmez votre inscription par mail auprès de notre secrétariat formations.clients@talenz-
ares.fr  

▪ Nous restons à votre écoute pour toute précision concernant tout besoin d’adaptation de la 
formation à une situation/un besoin particulier. 

CONTENU DE LA FORMATION ACD COMPTA EXPERT 

Apport théorique lié à des applications pratiques réalisées à partir de dossiers de l’entreprise et des 
situations réelles les plus couramment rencontrées :   
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Déroulé pédagogique : 

 
Matin Après-midi 

1/ Saisie des écritures  

▪ Les écritures de trésorerie : saisie en grille et 
intégration ACD Banque 

▪ Analytique 

2/ Paiements fournisseurs 

▪ Gestion des paiements fournisseurs 

▪ Génération fichier SEPA 

3/ La révision des comptes 

▪ Les options disponibles en révision de 
comptes 

▪ Le lettrage automatique et manuel 

4/ Les éditions comptables 

▪ Balances et Grands-Livres 

▪ Journaux 

5/ Les éditions de comptabilité auxiliaire 

▪ Echéanciers 

▪ Relances clients 

▪ Balances âgées 

6/ La sauvegarde du dossier 

▪ Principe 

▪ Utilisation 

7/ Intégration des fichiers 

▪ Paramétrage de trames 
d’intégration 

▪ Intégration de fichiers  

 

MÉTHODES MOBILISÉES ET MODALITÉS D’ÉVALUATION : 

Le formateur évoque en détails avec le stagiaire le déroulé pédagogique ci-dessus.  

La pédagogie sera active et participative : le stagiaire se met devant son écran d’ordinateur et le 
formateur se tient à ses côtés ou partage son écran via Teams pour le guider : enseignement théorique, 
mise en situation concrète à partir des dossiers en cours de l’entreprise, cas pratiques et réponses 
instantanées aux interrogations soulevées par le ou les participants lors de la formation. 

Les supports pédagogiques sont conçus avec le plus grand soin sous forme de diaporama PowerPoint 
ou de manuel d’utilisation. Ils sont disponibles sous format dématérialisé (fichier pdf ou en ligne). 

Nous vous recommandons l’utilisation d’un ordinateur fixe ou portable pour suivre cette formation ainsi 
que d’une bonne connexion intranet. 

L’apprentissage de déroule sous la forme d’un accompagnement de l’utilisateur depuis le paramétrage 
du progiciel jusqu’à la réalisation de l’objectif fixé. 

Un menu d’aide à l’utilisation de l’outil est proposé dans le progiciel. 

TALENZ ARES apporte également le plus grand soin à l’élaboration et à la mise en œuvre des 
formations proposées : 

▪ Les formateurs sont rigoureusement sélectionnés : ce sont des professionnels de la 
comptabilité, reconnus pour leur maîtrise technique, exerçant personnellement des missions 
d’expertise comptable, ce qui leur permet une approche très pratique des sujets traités. 

▪ L’audience est volontairement restreinte (1 stagiaire, max 5, dont nous avons testé le niveau et 
les besoins spécifiques préalablement) et fait l’objet d’un soin tout particulier afin de favoriser 
les échanges. 

▪ Un quiz d’évaluation est réalisé à l’issue de la session afin de valider l’apprentissage. Les 
connaissances sont considérées comme acquises à partir de 7 bonnes réponses sur 11. 

▪ Des questionnaires d’évaluation sont systématiquement remis à chacun des participants à 
l’issue de la formation. Ils font l’objet d’une analyse attentive qui permet à TALENZ ARES 
d’améliorer en permanence la qualité des formations dispensées. Une enquête de satisfaction 
est également réalisée. 

▪ Une attestation de formation vous sera également envoyée. 

COÛT PÉDAGOGIQUE : 

▪ 900 € HT par journée de 7 heures. 

Supports pédagogiques, cas pratiques, aides visuelles et documentation inclus.  
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